关于申请XXX项目经费调整的请示

本人作为XXX项目（财务编号：XXX）负责人，现就项目执行过程中的经费使用情况作如下汇报及调整申请：
经对项目经费进行结题核查，发现项目间接费用实际支出较预算超出人民币XX元整（￥XX.00）。

现申请进行如下经费结构调整：
1.	经费调整来源：从项目间接经费中的"项目负责人绩效支出"科目列支。
2.	调整金额：人民币XX元整（￥xx.00）
3.	调整方案：将负责人绩效支出核减XX元，确保项目总预算不变。
此次调整严格遵循科研经费管理相关规定，不涉及其他科目经费变动。
恳请审核批准为盼。

项目负责人签字：xx
202x年xx月xx日


